Schema di richiesta di giustificazione assenza

(Intestazione Scuola/Istituto)

Prot. ris. n. ............................................... 
 ..........................., (data) .........................

Al Signor/Prof. ...................................
Le assenze dal servizio della S.V. nei giorni ............................... non risultano giustificate allo scrivente.

Si assegna pertanto alla S.V. il termine di giorni cinque dalla notifica della presente, perché Ella voglia presentare, ove lo ritenga, le proprie giustificazioni con le necessarie documentazioni. In caso contrario o qualora le giustificazioni presentate non risultino accettabili, lo scrivente provvederà a disporre in via cautelativa la trattenuta della retribuzione per i predetti giorni di assenza con la contestuale emanazione del provvedimento di assenza ingiustificata [e inoltre, considerati i cumuli di assenza nell’ultimo biennio (ovvero negli ultimi dieci anni) trasmetterà la pratica all’Ufficio competente per l’eventuale procedimento disciplinare finalizzato al licenziamento, secondo quanto previsto dall’art. 55-quater del D.Lgs n. 165/2001 e success. modif., compreso D.Lgs. n. 150/2009]
.

Il Dirigente Scolastico ...................................
�	 Le parti in corsivo vanno aggiunte solo ove ne sussistano i presupposti.
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